POLICIA NACIONAL

DIRECCION DE SANIDAD
SECCIONAL SANIDAD BOGOTA

Bogota. Junio 5 de 2014

LA LIDER DEL PROCESO CONTRATOS DE LA SECCIONAL SANIDAD BOGOTA DE
LA POLICIA NACIONAL

CERTIFICA

Que de acuerdo con relacion anexa la Senorita ADIS ROCIO HERNANDEZ
AGON, identificada con cédula de ciudadania No. 52.977.291 de Bogota,
suscribid contratos por prestacion de Servicios Profesionales como
ADMINISTRADOR DE EMPRESAS por el periodo comprendido entre el 15-07-
2010 al 23-08-2013.

Asi mismo teniendo en cuenta que fui su Jefe inmediata en el Proceso Financiero
hasta el 01-03-2013, me permito certificar que las actividades que tenia asignadas
fueron:

¢ Radicar y liquidar 6rdenes de pago en el Sistema de Gestion Financiera
(SGF) de la Policia Nacional y el Sistema de Informacion Financiera de la
Nacion (SHIF), por facturas y cuentas de cobro presentadas por los
Proveedores y contratistas, asi mismo realizar los descuentos tributarios a
que haya lugar.

e Aclarar las inquietudes al cliente interno y externo relacionado con el estado
de la facturacion presentada y/o retenciones realizadas en el pago.

o Elaborar la planilla para pago a los contratistas para el pago de los
honorarios mensuales, asi mismo la verificacion de los descuentos por
concepto de embargos y/o retenciones.

o Expedir estados de cuenta segun requerimiento de los Sefiores
Supervisores de Contrato, y/o proveedores o contratistas.

e Realizar cruces de cartera cuando fuere necesario, por requerimiento de los
diferentes proveedores, supervisores de contrato y/o Jefe inmediato.



e Adelantar el proceso de Gestion Documental a los documentos
relacionados con el pago a proveedores y contratistas, de acuerdo con los
lineamientos establecidos por la DISAN, la ley General de Archivo.

e« Generar reportes para conciliar mensualmente las cifras del Sistema de
Gestion Financiera (SGF) con las del Sistema de Informacion Financiero de
la Nacion (SlIF), con el objeto de establecer y corregir las posibles
diferencias.

e Formar parte de los comités evaluadores econdmicos, en los procesos
contractuales para adquirir bienes y servicios, adelantados por la Direccion
de Sanidad y Seccional Sanidad Bogota.
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Terminacién por mutuo acuerdo del contrato N°81-7-20441 -13 el 23/08/2013.
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La presente Certificacion se expide
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